Procedura postepowania w sprawie przyznania Karty Duzej Rodziny
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Mielnie

Karta Duzej Rodziny to system znizek i dodatkowych uprawnien dla rodzin 3+ zaréwno w instytucjach
publicznych, jak i w firmach prywatnych. Posiadacze KDR majg mozliwo$¢ tanszego korzystania z
oferty podmiotdw m.in. z branzy spozywczej, paliwowej, bankowej czy rekreacyjnej. KDR wspiera
budzety rodzin wielodzietnych oraz utatwia dostep do débr i ustug.

1. Podstawy prawne:
a. ustawa o Karcie Duzej Rodziny z dnia 05 grudnia 2014 r. (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1832 ze zm.)
2. Wniosek o przyznanie Karty Duzej Rodziny moze ztozyc:
a. rodzic (jesli nie zostat pozbawiony wtadzy rodzicielskie))
b. rodzic zastepczy
c. 0soba prowadzaca rodzinny dom dziecka
3. Whniosek sktada sie na formularzu, ktéry udostepnia MOPS w Mielnie. Formularze wnioskow sg
rowniez dostepne na stronie internetowej MOPS oraz Urzedu Miasta Mielno.

4. Wniosek o przyznanie Karty Duzej Rodziny mozna ztozy¢ wyznaczonych godzinach:
a. w siedzibie O$rodka —Pokdj nr 14,
b. za posrednictwem Poczty Polskiej,

5. Ustalenie wiasciwosci:

a. O$rodek zobowigzany jest z urzedu przestrzega¢ wtasciwosci rzeczowej i miejscowej. Jezeli
Osrodek jest niewtaSciwy w sprawie, niezwtocznie przekazuje sie wniosek do organu
wiasciwego, zawiadamiajgc jednoczesnie o tym wnoszacego podanie.

b. Whasciwos¢ rzeczowa ustala sie wedtug przepisow ustawy o Karcie Duzej Rodziny. Zgodnie
z niniejszg ustawg organem wtasciwym jest wojt, burmistrz, prezydent wtasciwy ze wzgledu
na miejsce zamieszkania osoby ubiegajacej sie o przyznanie Karty. W Mielnie zadania z
zakresu ustawy o Karcie Duzej Rodziny realizuje Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Mielnie.

c. Wiasciwos¢ miejscowq ustala sie wedtug miejsca zamieszkania osoby ubiegajacej sie o
Swiadczenie.

6. Pracownik przyjmujacy wniosek ma obowigzek zabezpieczy¢ poufnos¢ danych zawartych we
whniosku i dotgczonej do wniosku dokumentaciji.

7. Wniosek wpisuje sie do rejestru sprawy, odnotowujac kolejny numer oraz date wptywu i po
sprawdzeniu go pod wzgledem formalnym oraz dokonaniu dekretacji przez Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie rejestruje sie go w programie udostepnionym na stronie
internetowe;.

8. Pracownicy sg zobowigzani do nalezytego i wyczerpujacego informowania stron o okoliczno$ciach
faktycznych i prawnych, ktére moga mie¢ wptyw na ustalenie ich praw i obowigzkéw bedacych
przedmiotem postepowania administracyjnego.

9. Pracownicy zobowigzani sg dziatat w sprawie wnikliwie i szybko, postugujac sie mozZliwie
najprostszymi srodkami prowadzacymi do jej zatatwienia.
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Karty Duzej Rodziny w formie tradycyjnej dostarczane beda do gminy w terminie 30 dni od daty
wptynigcia do podmiotu, ktory drukuje Karty Duzej Rodziny, zestawu danych niezbednych do
personalizacji Kart objetych zamdwieniem, pod warunkiem, ze liczba Kart wysytanych do danej
gminy bedzie wynosita co najmniej 15 sztuk. W przypadku gdy liczba zaméwien z danej gminy
bedzie mniejsza niz 15, wysytka bedzie realizowana nie dtuzej niz przez kolejne 30 dni.

W przypadku elektronicznej Karty dane autoryzacyjne dotyczace aplikacji mKDR zostang
przekazane za posrednictwem poczty elektronicznej oraz SMS na podany we wniosku adres email
i numer telefonu polskiego operatora w przeciggu doby od rozpatrzenia przez gmine wniosku w
S| KDR i przekazania zestawu danych niezbednych do personalizacji Karty do producenta
aplikacji mKDR.

Wydanie Karty Duzej Rodziny jest bezptatne

W przypadku ztozenia wniosku o dodatkowa forme karty optata wynosi 9,21 zt (w przypadku
wystapienia z wnioskiem o przyznanie tradycyjnej Karty Duzej Rodziny do dnia 31 grudnia 2017 r.,
z optaty zwolnione sg osoby, gdy ztozyty wniosek o przyznanie karty elektronicznej do 31 grudnia
2019r.).

Duplikat Karty Duzej Rodziny, wydawany w przypadku zgubienia badz kradziezy Karty kosztuje
9,40 zt.

Jezeli zachodzg szczegdlnie uzasadnione okolicznosci, w szczegolnosci dotyczace sytuacii
materialnej lub zdrowotnej rodziny wielodzietnej, organ wiasciwy moze, na umotywowany wniosek,
zwolni¢ cztonka rodziny wielodzietnej z ponoszenia opfaty, o ktore; .

Odmowa zwolnienia z ponoszenia optaty, o ktdrej mowa w ust. 1a lub 2, nastepuje w drodze
decyzji administracyjne;.

Organ przyznajac Karte, informuje cztonka rodziny wielodzietnej o:

a. przystugujacych mu uprawnieniach przez wskazanie strony internetowej urzedu
obstugujacego ministra wtasciwego do spraw rodziny, na ktorej jest zamieszczony wykaz
uprawnien przystugujacych cztonkom rodzin wielodzietnych posiadajacym Karty;

b. obowigzku niezwtocznego powiadomienia o wystgpieniu zmian majacych wptyw na prawo
do posiadania Karty, zmian danych zawartych w Karcie lub zmiany miejsca zamieszkania.

Odmowa przyznania Karty Duzej Rodziny nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

Oryginat decyzji za potwierdzeniem odbioru, zawierajgcym date i podpis, wysytany jest do
wnioskodawcy za po$rednictwem poczty polskiej. W przypadku osobistego stawiennictwa sie
wnioskodawcy w siedzibie Os$rodka decyzja moze zosta¢ mu wydana osobiscie za
potwierdzeniem odbioru. Drugi egzemplarz decyzji znajduje sie w aktach sprawy.

20. Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie
w terminie do 14 dni od dnia wydania decyzji za posrednictwem Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Mielnie. MOPS obowigzany jest przesta¢ odwotanie wraz z aktami sprawy
organowi odwotawczemu w terminie siedmiu dni od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie.



